Na podlagi 70. ¢lena in 7. poglavja Statuta Zbornice za arhitekturo in prostor Slovenije (Uradni
list RS Stevilka 13/04), s slovenskimi ra¢unovodskimi standardi ter z upostevanjem kodeksa
ra¢unovodskih in inZenirskih nacel, je SkupS¢ina Zbornice za arhitekturo in prostor Slovenije, na
svoji 37. redni seji dne 4.3.2015 sprejela
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I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len

S tem pravilnikom Zbornica za arhitekturo in prostor Slovenije (v nadaljevanju - zbornica)
doloc¢a finan¢no in racunovodsko poslovanje, organiziranost raunovodstva, odgovornost in
opravila.

2. ¢len

Vsi izrazi v tem pravilniku so usklajeni z izrazi slovenskih ra¢unovodskih standardov.

3. ¢len

OkrajSave, uporabljene v tem pravilniku pomenijo:

SRS - slovenski rac¢unovodski standard,

ZGD - zakon o gospodarskih druzbah.

I1. FINANCNO IN RACUNOVODSKO POSLOVANJE

4. ¢len

Finan¢no poslovanje je v tem pravilniku dolo¢eno s:
e prihodki zbornice,
e poravnavanjem finan¢nih obveznosti,



5. ¢len

zavarovanjem placil,

postopki v primeru insolventnosti,

dolznostmi in odgovornostjo za izvajanje predpisov,
pooblastila za likvidacijo finan¢nih dokumentov,
transakcijskim raCunom.

Racunovodsko poslovanje je v pravilniku vsebovano v dolocilih z naslednjo vsebino:

organiziranost in vodenje racunovodstva,

poslovne knjige,

knjigovodske listine,

usklajevanje poslovnih knjig ter popis sredstev in obveznosti,
zakljucevanje poslovnih knjig, hramba knjigovodskih listin,
ugotavljanje vrednosti bilan¢nih postavk,

dolZnosti in odgovornosti za izvajanje racunovodskih predpisov,
kon¢ne dolocbe pravilnika.

1. PRIHODKI ZBORNICE

6. ¢len

Prihodki zbornice so:

7. ¢len

¢lanarine,

pristojbine, ki jih zbornica zaraunava za opravljanje nalog v zvezi z javnimi pooblastili
zbornice,

placila za storitve, ki jih zbornica opravlja za ¢lane zbornice in za druge subjekte, na
primer prihodki od prodaje publikacij zbornice, organiziranje strokovnih tecajev in
seminarjev, sodelovanje pri pripravi strokovnih podlag zakonov in drugih predpisov v
zvezi z dejavnostjo ¢lanov zbornice,

denarne kazni, izreene v disciplinskem postopku zoper ¢lane zbornice in pristojbine
zakritje stroSkov vodenja disciplinskih postopkov,

darila, volila in dotacije,

prihodki 1z natecajev, pri katerih organizaciji sodeluje zbornica in

drugi prihodki.

Zbornica lahko za financiranje zacasnega primanjkljaja denarnih sredstev, ki so posledica
neusklajenega gibanja prejemkov in izdatkov zbornice, najame kratkorocno posojilo, ki pa ne
sme presegati tretjine predvidenih prihodkov zbornice iz ¢lanarine v teko¢em letu.

IV. FINANCNO POSLOVANJE

8. ¢len

V okviru sprejetega financnega plana se dolocijo merila za finan¢no poslovanje organov in
komisij zbornice, regijskih odborov, mati¢nih sekcij, strokovnih sluzb zbornice, podrocja javnih
pooblastil, natecajev in izvajanje projektnih nalog, skladno s statutom zbornice . Predsedniki
organov in komisij, regijskih odborov in mati¢nih sekcij so dolzni upravnemu odboru



posredovati svoj plan prihodkov in odhodkov za naslednje poslovno leto najkasneje dva meseca
pred zaklju¢kom poslovnega leta.

9. ¢len

Finan¢ni plan zbornice mora vsebovati:
e znesek prihodkov po posameznih virih prihodkov glede na dejavnost,
e znesek odhodkov po posameznih stroSkovnih mestih glede na dejavnost,
e namen porabe sredstev.

10. ¢len

Placila se morajo vrsiti v predpisanih oziroma dogovorjenih rokih in se lahko izvrsijo samo na
osnovi podpisanega dokumenta (listine) oziroma naloga s strani odgovorne osebe zbornice.

V. PORAVNAVANJE FINANCNIH OBVEZNOSTI
11. ¢len

Zbornica poravna svoje obveznosti:
e s placili v gotovini,
s placili oziroma poravnavami z nakazili na transakcijske racune fizi¢nih in pravnih oseb,
z drugimi placilnimi instrumenti,
S pobotom,
z odstopom terjatve.

12. ¢len

Za opravljena placila je potrebno imeti ustrezno listino:

e pogodbo,

e racun,

e blagajniski prejemek.
Pobot se opravi tako, da ko obojestranski terjatvi dospeta v placilo, stranki druga drugi posljeta
pisno izjavo o pobotu.

13. ¢len

Zbornica zagotavlja poravnavanje svojih obveznosti in zavarovanje placil svojih terjatev z:
gotovino,

placilnim nalogom,

menicami,

ban¢nimi garancijami.

VI. ORGANIZIRANOST RACUNOVODSTVA
14. ¢len
Zbornica ima ra¢unovodstvo (lastno ali po pogodbi pooblas¢eno), ki izvaja vsa ra¢unovodska

opravila skladna s slovenskimi ra¢unovodskimi standardi.
Racunovodska sluzba izvaja naslednja raunovodska opravila:



e Kbnjizenje saldakontov dobaviteljev

e Vodenje saldakontov kupcev

e KnjiZzenje bancnih izpiskov

e Obracun plac, vse letne obdelave za place (DURS, ZPIZ)

e Obracun sejnin in avtorskih honorarjev ter podjemnih pogodb
e lzdaja opominov

Knjizenje banc¢nih izpiskov (prejetih in danih placil)
Knjizenje blagajniskih prejemkov in izdatkov

Obracun davka na dodano vrednost (DDV)

Register osnovnih sredstev z letno obdelavo obra¢una amortizacije
Izdelava bilance stanja, uspeha in davéne bilance

Opravljanje placilnega prometa

Svetovanje iz podroc¢ja davkov in ostale zakonodaje
Knjigovodske listine prevzamemo in dostavimo

Medletno spremljanje rezultata poslovanja

kon¢no poslovno porocilo primerno za AJPES

Porocanje Banki Slovenije o stanji na finan¢nih rac¢unih

15. ¢len

Strokovna sluzba je odgovorna, da pravocasno, popolno in v ustrezni obliki odda vse
verodostojne listine zbornice v obdelavo ra¢unovodski sluzbi.

16. ¢len

Racunovodska sluzba je odgovorna za strokovnost in roke za izdelavo posameznih porocil ter
drugih opravil v skladu s sklenjeno pogodbo.

17. ¢len

Na podlagi podatkov strokovnih sluzb ra¢unovodska sluzba pripravlja letne in medletne preglede
finan¢nega poslovanja (izkaz uspeha oz. realizacijo financnega plana, prikaz finan¢nih in
denarnih tokov za tekoce koledarsko leto) za potrebe organov zbornica. Prikazi so dopolnjeni s
pojasnili postavk in so sestavni del porocila o finanénem poslovanju zbornice.

18. ¢len

Obracunski izkaz uspeha obsega vse prihodke in odhodke v obra¢unskem obdobju, ki je enako
koledarskemu letu.

19. ¢len

Racunovodska sluzba vodi register osnovnih sredstev z letno obdelavo obra¢una amortizacije.
21. ¢len

Za resni¢nost in verodostojnost knjigovodskih listin so odgovorni:

e zaizdane racune in predrac¢une zbornice predsednik ali druga oseba po pooblastilu

predsednika,
e za prejete raune in nabavo materiala — predsednik po pooblastilu predsednika,



e za prejete stroskovne racune - predsednik ali druga oseba po pooblastilu predsednika,
e zaplacilni promet - raCunovodska sluzba,

e zablagajniske prejemke in izdatke - strokovne sluzbe in/ali predsednik,

e zainterne temeljnice - racunovodska sluzba.

22. ¢len

Osebe iz prej$njega odstavka podpisejo knjigovodsko listino in s tem potrdijo, da je prikaz
poslovnega dogodka pravilen in se sme uporabiti v knjigovodskem obravnavanju podatkov.
Na vsakem finan¢nem dokumentu zbornice je obvezen podpis predsednika 0z. njegovega
pooblascenca.

23. ¢len

Knjigovodske listine, ki se dajo v knjiZzenje, morajo biti podpisane v skladu s predhodnim
¢lenom. Podpisniki listin odgovarjajo za verodostojnost listin.

V kolikor knjigovodske listine niso podpisane, se ne izplacajo in se vrnejo pristojni osebi v
potrditev.

24. ¢len

Knjigovodske listine zbornice hrani ra¢unovodska sluzba do konca naslednjega leta, nato pa jih
arhivira za dobo najmanj 10 let; arhiv pla¢ in pogodbe o nakupu nepremicnin pa trajno.

VI1I. POSLOVNE KNJIGE
25. ¢len

Zbornica vodi poslovne knjige v skladu z veljavno zakonodajo v racunovodski sluzbi.

Vse knjigovodske listine so zapisani tudi v dnevniku glavne knjige in to po ¢asovnem zaporedju
nastajanja, ki ga po zakljucku poslovnega leta podpisSe racunovodja na zadnjo zakljuceno in
07igosano stran.

Zhornica vodi:

e glavno knjigo,

e Dblagajnisko knjigo,

e register osnovnih sredstev,

e pomozne knjige.

26. ¢len

Blagajnisko knjigo vodi ra¢unovodska sluzba racunalnisko. Blagajniske izdatke podpisuje
blagajnik in oseba, ki je izplacilo odobrila, ter prejemnik. Blagajniski dnevnik podpisujeta
blagajnik in predsednik ali generalni sekretar, blagajniski prejemek pa blagajnik in vplacnik.
Blagajniski maksimum je 2.000,00 EUR in ga potrdi predsednik zbornice.

27. €len

Obracun amortizacije naredi racunovodska sluzba najmanj enkrat letno oziroma po potrebi.

28. ¢len



Obracun plac¢ ratunovodska sluzba opravlja mese¢no, najkasneje do 10. v mesecu.
Racunovodska sluzba knjizi poslovne dogodke v 8. dneh po prejemu knjigovodske listine.

29. ¢len

Zakljucevanje in izpis poslovnih knjig dolo¢i racunovodja enako kot letni popis sredstev,
uskladitev knjigovodskega stanja z dejanskim stanjem sredstev in obveznosti do virov sredstev.
Racunovodstvo izkazuje po SRS ekonomske kategorije (investicijsko vzdrzevanje,
amortizacijske stopnje).

30. ¢len

Inventurno komisijo imenuje upravni odbor.
Inventurna komisija ali raCunovodska sluzba pri popisu materiala, poslovnih u¢inkov ipd.
preverja ustreznost knjigovodske vrednosti s trzno in predlaga odpis vrednosti zalog.

31. ¢len

Za terjatve, ki niso poravnane ob roku zapadlosti, poslje sluzba opomine. Ob koncu leta pripravi
pismeni predlog za oblikovanje popravkov vrednosti terjatev v breme stroskov zbornice.

33. ¢len

Upravni odbor zbornice odobrava ¢rpanje dolgoro¢nih rezervacij na osnovi dejansko nastalih
stroskov oziroma kot to doloca sprejeti program in finan¢ni nacrt.

34. ¢len

Zbornica razmejuje stroske na stroSkovna mesta za:

organe zbornice, njene komisije, regijske odbore in mati¢ne sekcije,

strokovne sluzbe zbornice,

strokovno delovanje in javna pooblastila,

natecajno dejavnost,

projektne naloge,

e zarizi¢ni sklad zbornice.

V okviru stroskovnega mesta se vodijo vsi odhodki sredstev posameznega nosilca stroSkovnega
mesta.

VIII. RACUNOVODSKO NADZIRANJE IN ANALIZIRANJE

35. €len

V skladu s pravilnikom opravlja nadzor nad rac¢unovodstvom skups$¢inski svet, pooblas¢eni
revizor in sama pooblasc¢ena racunovodska sluzba , ki sproti presoja pravilnosti racunovodskih
podatkov ter predlaga ukrepe in nacina za njithovo odpravljanje.

36. ¢len

Praviloma lahko zbornica poleg nadzornega odbora izbere $e¢ za nadzor pooblas¢enega revizorja.



37. ¢len

Pri analiziranju racunovodska sluzba uporablja temeljne kazalnike SRS (slovenski ra¢unovodski
standardi).

IX. DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI ZA I1ZVAJANJE PREDPISOV
38. ¢len

Racunovodsko poslovanje zbornice se na osnovi javnega razpisa lahko pogodbeno prenese na
ustrezno strokovno organizacijo, ki je odgovorna za:

e vodenje poslovnih knjig,

e izvajanje plaCilnega prometa,

e sestavljanje letnega obracuna ter poslovnih porocil,

e obracun davkov in prispevkov,

vse v skladu s predpisi, statutom in akti zbornice in sklenjeno pogodbo.

39. ¢len

Predsednik zbornice, njegov pooblascenec ali generalni sekretar, ki skrbi za finan¢no in
ratunovodsko poslovanje zbornice, je odgovoren za zakonito in azurno poslovanje v skladu z
veljavnimi predpisi, statutom ter akti zbornice in podpisano pogodbo.

V primeru, da je zbornica pridobila sredstva iz proracuna Republike Slovenije, raunovodske
izkaze nadzira in revidira pooblas¢eni revizor, ki ga imenuje Vlada Republike Slovenije.

40. ¢len

Zbornica vodi in nadzira ra¢unovodske izkaze v skladu z veljavnimi zakonskimi predpisi.Clani
zbornice in zaposleni v okviru zbornice, so obvezani spostovati strokovna navodila
racunovodske sluzbe in spostovati predpise iz finan¢no racunovodskega podrocja, kadar je
njihovo delo ali odlo¢anje vezano na finan¢no in ra¢unovodsko poslovanje zbornice.

X. POOBLASTILA ZA LIKVIDACIJO FINANCNIH DOKUMENTOV
41. ¢len

V okviru zbornice so za likvidacijo finan¢nih listin pooblasceni:

e upravni odbor za materialne obveznosti ve¢je od 6.000,00 EUR,

e zaizplacila do 6.000,00 EUR predsednik zbornice,

e 0seba po pooblastilu predsednika zbornice za izplacila do zneska 2.000,00 EUR za izdatke,
ki se nanasajo na delo zbornice,

e drugi delavci ali funkcionarji, ki jih s pismenim pooblastilom za to pooblasti predsednik
zbornice v okviru svojih pristojnosti.

V primeru, da podpisniki likvidacije racunov nastopajo hkrati kot vezane osebe, so dolzni na to

opozoriti in ustrezno predlagati drugega podpisnika oz. se izlo¢iti za dolo¢eno zadevo.



42. ¢len

Za storitve, ki se opravljajo v okviru zbornice, doloca povracila stroSkov skupscina zbornice.
Povracila stroskov so priloga k temu pravilniku.

Sestavni del tega pravilnika je tudi prilogi, ki vsebuje doloc¢ila o arhiviranju dokumentov sluzb
zbornice. Vsi dokumenti se arhivirajo najmanj 10 let, arhiv pla¢ in pogodbe o nakupu
nepremicnin pa trajno.

43. ¢len

Za sklepanje poslov, dajanje nalogov in priznavanja opravljenih storitev v okviru zbornice je
pristojen samo predsednik zbornice. Predsednik lahko del svojih pooblastil pisno prenese na
drugo osebo.

XI. TRANSAKCIJSKI RACUN ZBORNICE

44. ¢len

Zbornica ima za financno poslovanje pri banki odprt en ali ve¢ transakcijskih racunov.
Zbornica lahko oblikuje stroskovna mesta glede na organizacijo po dolo¢ilih Statuta.

XI1. PODPISNIKI
45. ¢len

Podpisniki in pecat na enotnem transakcijskem raCunu zbornice so:
e predsednik zbornice,
e pooblascenci predsednika,

XI11. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

46. ¢len

Ta pravilnik sprejme Skups$¢ina zbornice in za¢ne veljati po podpisu predsednika zbornice.
47. €len

Za primere, ki niso doloceni s tem pravilnikom, veljajo sklepi upravnega odbora in veljavna
zakonodaja. Za tolmacenje in interpretacijo pravilnika je pristojen upravni odbor.

48. ¢len

Vse spremembe in dopolnitve tega pravilnika obravnava in sprejema Skups¢ina
zbornice.

Predsednik

Zbornice za arhitekturo in prostor Slovenije:
ZBORNICA mag. Andrej Goljar, univ.dipl.inz.arh.
ZA ARHITEKTURO
IN PROSTOR

SLOVENLE &] @@/\/



Priloga 1

POVRACILA IN NADOMESTILA STROSKOV PO 42. CLENU PRAVILNIKA O
FINANCNEM POSLOVANJU

1.

Ta cenik storitev je sprejel upravni odbor zbornice na svoji seji dne 9.2.2015 z dopolnitvijo
z dne 7.6.2017 in 10.5.2021.

Funkcionarji za svoje delo v zbornici prejmejo nadomestila, kot sledi:
e predsednik zbornice bruto bruto 1.995,50 EUR/mese¢no

Sejnina:

e visina sejnine za seje organov zbornice, delovnih komisij zbornice in udelezba
predstavnikov zbornice na delovnih sestankih in sejah v skladu z njihovimi zadolzitvami
in nalogami, ki jih opravljajo za zbornico je enotna in znasa bruto bruto 35,00 EUR/prva
ura seje. Za vse naslednje cele ure trajanja seje znaSa sejnina Se dodatnih 18,00 EUR
bruto bruto/vsako dodatno uro.

¢ funkcionarji so upraviceni do izplacila sejnin iz naslova udelezbe na sejah organov 0z.
delovnih komisij zbornice na osnovi list prisotnosti. Funkcionarji in nosilci posameznih
nalog izven Ljubljane so upraviceni do povracila potnih stroskov iz naslova udelezbe na
sejah organov zbornice.

Zneski povracil, nadomestil in drugih prejemkov

(kot je doloceno s predpisi za zaposlene v drzavnih organih):
e dnevnice

e nocnine

e kilometrina (na osnovi potnega naloga)

Sluzbene voznje:
¢ kot je doloCeno s predpisi za zaposlene v drzavnih organih, obracunano na osnovi
potnega naloga

Izdelava aktov in strokovnih mnenj za zbornico:
e avtorska pola (A4 — 1.500 znakov) bruto bruto 50,00 EUR.

Podjemne pogodbe — obracuni ¢lanov po urni postavki:

e strokovno visoko zahtevna in odgovorna dela bruto bruto 32,00 EUR/uro

e strokovno srednje zahtevno dela bruto bruto 24,00 EUR/uro

e strokovna manj zahtevna dela bruto bruto 16,00 EUR/uro

e Po urni postavki se obracuna tudi delo ¢lanom upravnega odbora ter predsedniku
skupscine za pripravo in preucitev gradiv za seje Upravnega odbora in Skups¢inskega
sveta.

Izplacilo se izvede na osnovi pisnega porocila z navedbo porabljenih ur.

e Po urni postavki se obracuna tudi delo predsednikov mati¢nih sekcij in regijskih odborov
ter posameznih nosilcev nalog za pripravo gradiv za seje Upravnega odbora in
Skupscinskega sveta kot tudi ostala dela, opredeljena v sklenjenih podjemnih pogodbah.
Izplacilo se izvede na osnovi pisnega porocila z navedbo porabljenih ur.



8. Priprava in izvedba izobrazevan;j:

e priprava in izvedba strokovnega predavanja, javne predstavitve na okrogli mizi,...
bruto bruto170,00 EUR

e ponovitve strokovnih predavanj, predstavitev ... 110,00 EUR

9. Strokovni projekti — priprava in izdelava na klju¢ z opredeljenim obsegom del in nalog ter
porabo Casa se obracuna in izplac¢a na osnovi potrjenega finan¢nega nacrta zbornice po
sklepu Upravnega odbora ZAPS oz. predsednika zbornice.

10. Studentska pomod:

e neto urna postavka 6,00 EUR, 7,50 EUR ali 9,00 EUR, odvisno od trajanja projekta in
zahtevnosti del

Priloga 2

POVRACILA ZA DELO DISCIPLINSKIH ORGANOV IN SODELAVCEV

Disciplinski organi:

Clani senata disciplinske komisije in disciplinskega sodi$¢a:
e prisotnost na sejah organov — sejnina bruto bruto 35,00 EUR/sejo
e preucitev spisa — bruto bruto 200,00 do 500,00 EUR/sejo

e priprava dokumentov (posvetovalni zapisnik, sklepi, itd.) skupaj bruto bruto 100,00 do
200,00 EUR/sejo

Namestnik disciplinskega toZilca:
e preuditev prijave ter preverba trditev v prijavi — bruto bruto 200,00 do 800,00 EUR na
predmet
e priprava zahteve za uvedbo disciplinskega postopka — bruto bruto 100,00 do 300,00
EUR/sejo
e prisotnost na sejah organov — sejnina bruto bruto 35,00 EUR/sejo

Zneske, navedene v razponih, doloc¢i predsednik disciplinskega organa po zakljucku vsakega
preemeta na dolo€eni stopnji.
Vrednosti vkljucujejo skupne stroske, torej porabljene ure, materialne stroske, kilometrino itd.

Pri zahtevnih in dolgotrajnih postopkih lahko ¢lani disciplinskih organov (¢lani komisije,
sodiS¢a, namestnik disciplinskega tozilca,...) uveljavljajo tudi vije stroSke, vendar jim mora
skupni znesek posameznega predmeta do bruto bruto 1.000,00 EUR odobriti predsednik
disciplinskega organa, zneske nad to vrednostjo pa predsednik zbornice.



